Vv zneni Dodatku ¢. 1

PreSovska univerzita v PreSove

Uplné znenie Smernice ¢&. 1/2015
0 verejnom obstaravani tovarov, stavebnych prac a sluzieb
v podmienkach PreSovskej univerzity v PreSove

Presov, 01.03.2015



Smernica o verejnom obstaravani tovarov, stavebnych prac a sluZieb

Vv podmienkach PreSovskej univerzity v PreSove

Na tucely zabezpecenia jednotného postupu pri verejnom obstaravani v podmienkach

Presovskej univerzity v PreSove a riadnej aplikacie zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon*) rektor

PreSovskej univerzity v PreSove ustanovuje :

1.

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

PreSovska univerzita je verejna vysoka Skola, ktord je v zmysle §6 ods. 1 pism. d) zdkona

verejnym obstaravatelom.

2.

Smernica 0 verejnom obstaravani v podmienkach PreSovskej univerzity v PreSove (d’alej len

,smernica®“) urcuje:

a)

postup PreSovskej univerzity v PreSove (d’alej len ,,univerzita“) a jej stcasti, ktorymi su
rektorat, fakulty, Centrum celoZivotného a kompetenéného vzdelavania , Ustav azijskych
stadif, Ustav rusinskeho jazyka a kultary, Centrum vypoltovej techniky , Pravoslavny
kiazsky seminar, Studentsky domov a jedilet, UNIPOCETNTRUM PU, Univerzitni
kniznica , Gréckokatolicky knazsky seminar blahoslaveného biskupa Pavla Petra Gojdica,
Vydavatel'stvo PreSovskej univerzity, Ustav rémskych $tadii, Ustav mad’arského jazyka
a kultary, Centrum excelentnosti ekologie zivocéichov a ¢loveka , Centrum excelentnosti
sociohistorického a kultiirno-historického vyskumu PreSovskej univerzity v PreSove pri
verejnom obstardvani zadkaziek na dodanie tovaru, zadkaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluZieb v stilade so zdkonom.

b) posobnost’, prava, povinnosti a zodpovednost’ univerzity a jej zamestnancov pri verejnom
p p p p y

3.

obstaravani v podmienkach obstardvacej jednotky.

Vsetci zamestnanci univerzity su povinni pri verejnom obstardvani zakaziek postupovat’

podrla platného zakona 0 verejnom obstaravani a uplatiiovat’ zakladné principy tohto zakona.

4.

Univerzita ako verejny obstardvatel sa nesmie vyhnut pouzitiu postupov verejného

obstaravania podl'a zdkona o Verejnom obstaravani a tejto smernice vzhl'adom na uréené finan¢né
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limity, sposob urCenia predpokladanej ceny predmetu obstardvania ani rozdelenim predmetu
obstaravania alebo zmluvy.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Na ucely tejto smernice:

1. Veducizamestnanci su: rektor, kvestor, prorektori, dekani fakult, tajomnici, riaditelia centier,
veduci stcasti univerzity.

2. Statutarny zastupca univerzity je rektor univerzity.

3. Poverenym zastupcom rektora ako Statutarneho orgénu univerzity pre verejné obstaravanie
je kvestor, kvestor je povereny priamym riadenim vsetkych ¢innosti univerzity v oblasti verejného
obstaravania

4. Zakazka je zmluva s penaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatemi alebo obstaravatelmi na jednej strane ajednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchédzac¢mi na strane druhej , ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

5. Predpokladana hodnota zikazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Musi
vychéadzat’ z ceny, za ktori sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zédkazky
V Case, ked’ sa ozndmenie o vyhlaseni verejného obstaravania posiela na uverejnenie.

6. Referat verejného obstaravania metodicky usmerniuje postupy vo verejnom obstaravani,
vykonava ¢innosti vo verejnom obstaravani. Ak sa proces verejného obstaravania zabezpecuje
prostrednictvom externej osoby, vypracovanie sutaznych podkladov, ozndmenia o vyhldseni ,
vysledku verejného obstaravania a d’alSia koreSpondencia spracovavand externou osobou sa
spravuje prisluSnou mandatnou zmluvou.

7. Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac asluzieb (dalej len
poziadavka®) je presne koncipovana Ziadost' v pisomnej forme na obstaranie prislusného
predmetu zakazky (na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb presne urceného
predmetu zakazky), ktora je prilohou ¢. 1 (obstaravanie bez elektronického trhoviska) ac¢. la
( obstaravanie cez elektronické trhovisko) tejto smernice.

8. Predkladatel’om poZiadavky na verejné obstaravanie (d’alej len ,,predkladatel’ poziadavky*)
je utvar univerzity, ktory Ziada obstaranie zédkazky. Referatu verejného obstardvania poskytuje
podrobné, jednoznac¢né, uplné a nestranné vymedzenie predmetu zakazky; opis predmetu zakazky
obsahuje technické Specifikicie a informdcie o predmete zakazky tak, aby referat verejného
obstaravania mohol kvalifikovane urcit’ postupy vo verejnom obstaravani a spracovat’ pozadované
podklady; predkladatel’ poziadavky je za poskytnuté podklady zodpovedny v plnom rozsahu .

9. Plan verejného obstaravania je dokument , ktory na prislusny kalendarny rok zostavuje
referat VO na zaklade poziadaviek jednotlivych sucasti PU a organizacnych zloziek Rektoratu PU.



10. Profil verejného obstaravatela je profil zriadeny na strankach tradu, na ktorom je verejny
obstaravatel’ povinny podl'a§ 49a zdkona uverejnovat’ nasledovné informaécie :

a) ak ide o verejnl sutaz, uzsiu sut'az, rokovacie konanie so zverejnenim, sutazny dialog alebo
koncesiu sutazné podklady, a to po dobu piatich rokov odo diia uverejnenia ozndmenia podl'a
§ 50 ods. 4; to neplati vo vzt'ahu k sutaznym podkladom alebo ich Castiam, ktoré obsahuju
informacie alebo dokumenty, chranené podl'a zakona,

b) zmluvu, koncesni zmluvu, ramcova dohodu a kazdy ich dodatok, a to do siedmich pracovnych
dni odo dna ich uzavretia; to neplati vo vzt'ahu k zmluve, raimcovej dohode, ich dodatku, alebo
ich Castiam, ktoré obsahuju informacie, chranené podla osobitnych zakonov, alebo
informadcie, ktoré sa podl'a osobitnych zdkonov nezverejiuju,

c) dokument, ktory potvrdzuje, ze doslo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo poskytnutiu sluzby
alebo stavebnej prace,

d) sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy alebo ramcovej dohody, vratane ich dodatkov,
ato

1. do 90 dni odo dna skoncenia alebo zéniku zmluvy alebo ramcovej dohody,
2. ak ide o zmluvu alebo rdmcovu dohodu, uzatvorent na obdobie dlhSie, nez jeden rok, vzdy
aj k 31. marcu kalendarneho roka, za obdobie predchadzajiiceho kalendarneho roka,

e) zoznam subdodavatel'ov, ak ich uvedenie bolo podmienkou tcasti vo verejnom obstaravani,
ato

I. do 30 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy alebo rémcovej dohody,
2. ak ide o zmluvu alebo rdmcovu dohodu, uzatvorent na obdobie dlhSie, nez jeden rok, vzdy
aj k 31. januaru kalendarneho roka, za obdobie predchadzajuceho kalendarneho roka,

f) informacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon.

11. Vyhlasenie 0 splneni naleZitosti byt’ clenom komisie na vyhodnotenie ponutk je povinny
poskytnut’ kazdy ¢len komisie. Vo vyhlaseni sa zaruci tiez ochrana dovernych a osobnych tdajov
uvedenych v dokumentoch suvisiacich so zadavanim zakazky.

12. Vyhlasenie osoby zucastnenej na priprave a vyhotoveni sut'aznych podkladov o
nestrannosti a dovernosti spraciivanych informacii je povinny poskytnut’ kazdy, kto sa zucastni na
priprave a vyhotoveni sitaznych podkladov. Vo vyhldseni sa zaruci tieZ ochrana dévernych
a osobnych tdajov uvedenych v dokumentoch stvisiacich so zadavanim zdkazky.

13. Prieskum trhu predstavuje procesné ukony s cielom ziskania informacii, potrebnych pre
realizaciu verejného obstaravania, najma pre urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky a pre
zadavanie zakaziek s hodnotou, nedosahujucou finanény limit podlimitnej zakazky v zmysle § 4
ods. 3 zékona ( Priloha 2, 2a)



14. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su podPa zdkona také tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢nované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej st bez vac¢sich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto¢iované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskuto¢iované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najmai tovary, stavebné prace
alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatel'a a
obstaravatel'a. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a bodu 1 st najmé tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

V suvislosti s povinnostou zadavat’ podlimitné zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby
a uskutoc¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu s vyuzitim elektronického trhoviska
zriadeného Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky a taktiez so samotnym vykladom pojmu
,bezna dostupnost’ na trhu" uverejnil Urad pre verejné obstaravanie vzorovy dokument ,, Test
beznej dostupnosti”". Uvedeny dokument ma sluzit' ako pomodcka pri uréovani, ¢i ide o bezne
dostupné tovary, sluzby, stavebné prace vo vztahu k danému predmetu zékazky a taktiez ako
podkladovy materidl pre oddvodnenie vyuZitia, pripadne nevyuzitia elektronického trhoviska
pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac.

Doklad vztahujuci sa k vykonaniu testu beznej dostupnosti by mal tvorit’ sucast’ dokumentacie
k zadavaniu zakaziek podl'a § 9 ods. 9 a podlimitnych zakaziek (Priloha ¢. 12) .

15. Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov (okrem potravin), stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na
trhu, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je
ministerstvo vnutra. Elektronické trhovisko je pristupné na stranke www.eks.sk. Univerzita je
povinna realizovat’ nakup T/S/SP bezne dostupnych na trhu prostrednictvom elektronického
trhoviska v nasledovnom limite :

Tovary/T - <5000,- eur > 207 000,- eur
Sluzby/S - <5000,- eur > 207 000,- eur
Stavebné prace/SP - <5000,- eur > 5186 000,- eur

16. Referencia je elektronicky dokument obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskuto¢neni
stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zédklade objednavky, zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcove]j dohody uzatvorenej podl'a zdkona.

17. Elektronicka aukcia sa uskutociiuje vyhradne prostrednictvom referatu VO, ktory postupuje
podla §43 zakona. Uelom elektronickej aukcie je zostavit’ poradie pontik automatizovanym
vyhodnotenim, ktoré sa uskuto¢ni po tvodnom tuplnom vyhodnoteni ponuk. Vo verejnej sut'azi,
v uz8ej sutazi alebo priamom rokovacom konani je verejny obstaravatel' povinny pouzit
elektronicka aukciu vzdy pri zadavani zakazky na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu; to
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plati aj ak ide o zadévanie zakazky v ramci dynamického nakupného systému a pri opdtovnom
otvoreni sutaze medzi vSetkymi ucastnikmi ramcovej dohody. Ak ide o zakazku na dodanie
tovaru, ktory nie je bezne dostupny na trhu, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby, verejny obstaravatel’ moze pouzit’ elektronickt aukciu. Pri pouziti elektronickej aukcie je
otvaranie ponuk podla § 41 neverejné ,udaje podl'a § 41 ods. 3 komisia nezverejiiuje a zapisnica
podla §41 ods. 5 sa neodosiela.

18. Komisia na vyhodnotenie ponuk (d’alej len ,komisia“) zriadena na univerzite je zloZena
Z minimalne troch 0s6b s odbornym vzdelanim alebo odbornou praxou zodpovedajicou predmetu
zakazky. Ak ide o0 nadlimitnu zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 milionov eur, komisia je
najmenej patclenna. Univerzita moze na zabezpeCenie transparentnosti vymenovat’ do komisie
aj dalSich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Komisia sa sklada z predsedu a ¢lenov.
Komisiu na vyhodnotenie ponik je opravneny vymenovat’ rektor univerzity. Navrh na zriadenie
komisie na vyhodnotenie pontk a menovanie jej ¢lenov predklada predkladatel’ poziadavky. Vzor
zriadenia komisie na vyhodnotenie ponuk tvori prilohu €. 3. Vzor ¢estného vyhlasenia ¢lena
komisie na vyhodnotenie ponuk je uvedeny v prilohe ¢islo 4 . Vzor Vyhlasenia osoby zucastnenej
na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov 0 nestrannosti a ddvernosti spractvanych
informdcii osoby, ktord sa zc€astni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov je uvedeny

Vv prilohe ¢islo 5.

19. Uzavretie zmluvy- zavizkovy vzt'ah je pravny vztah medzi univerzitou alebo jej sti¢astou
a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi, ktory moze byt zaloZzeny zmluvou, rdimcovou dohodou
alebo objednavkou. Zmluva upravuje zaviazkové vztahy medzi univerzitou alebo jej stcast'ou
ajednym, alebo viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi, v sulade s ustanoveniami Obchodného
zakonnika alebo Obcianskeho zakonnika. Zmluva musi mat’ pisomna formu, okrem zmluvy
uzavretej postupom podla § 92 az 99 zdkona. Zmluva musi byt podpisana rektorom univerzity,
resp. vedicim zamestnancom prislusnej stcasti, ktory je povereny vykonanim verejného
obstaravania rektorom . Verejny obstaravatel a obstaravatel uzavrie zmluvu alebo ramcovu
dohodu v lehote viazanosti ponuk. Uzavreta zmluva nesmie byt’ v rozpore so sut’aznymi podkladmi
a s ponukou predlozenou UspeSnym uchddzaCom alebo uchddzacmi. Verejny obstaravatel’ a
obstaravatel moze uzavriet zmluvu, koncesnii zmluvu alebo rdmcovii dohodu s uspeSnym
uchadza¢om alebo uchadza¢mi najskor Sestnésty den odo diia odoslania oznamenia o vysledku
vyhodnotenia ponuk podl'a § 44, ak nebola dorucena ziadost’ o napravu, ak Ziadost’ o napravu bola
dorucena po uplynuti lehoty podl'a § 136 ods. 3 alebo ak neboli podané namietky podla § 138. Ak
bola dorucena Ziadost’ o napravu v lehote podl'a § 136 ods. 3, verejny obstaravatel’ a obstaravatel
moze uzavriet’ zmluvu, koncesni zmluvu alebo rdmcovu dohodu s uspesnym uchadzacom alebo
uchadzacmi najskor Sestnéasty dent po uplynuti lehoty na vykonanie népravy podla § 136 ods. 6
pism. a), ak neboli podané namietky podla § 138 ods. 5.
Ak Ziadost’ o napravu bola zamietnuta, verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ moZze uzavriet’ zmluvu,
koncesni zmluvu alebo ramcovi dohodu s uspesnym uchadzacom alebo uchadza¢mi najskor
Sestnasty dent odo dia odoslania ozndmenia o zamietnuti Ziadosti o népravu podla § 136 ods. 6
pism. b), ak neboli podané namietky podla § 138 ods. 5

20. Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi univerzitou alebo jej sucastou a jednym alebo
viacerymi UspeSnymi uchddza¢mi. Rdmcova dohoda urcuje podmienky zaddvania zdkaziek pocas
jej platnosti, najmé ¢o sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zédkazky. Ramcovua
dohodu mozno uzavriet' najviac na Styri roky. Ramcovi dohodu nemozno uzavriet’ pri pouZiti
postupu podla § 91 ods. 1 pism. a) alebo c¢) zékona.



21. Objednavka je zavidzkovy vztah, ktory moze vzniknat na zdklade ustanovenia dohodnutého
v zmluve, v ramcovej dohode alebo ktory sa moze pouzit’ pri zékazke , ktora nespiiia podmienky
podl'a § 4 ods. 2 alebo ods. 3 zdkona, v ktorom sa Specifikuje predmet, mnozstvo, cena, termin
dodavky a pod. Objednavky vyhotovi utvar, ktory predmet obstarava. Objednavka musi byt
podpisana vediicim zamestnancom a kvestorom na rektorate a celouniverzitnych pracoviskach.
Na sucastiach univerzity musi byt podpisana zodpovednym zamestnancom Zziadatel'a a vediicim
zamestnancom prisluSnej sucasti. Objednavky na predmety objedndvané v ramci projektov
financovanych z fondov Eurdpskej tinie musia byt podpisané zodpovednym riesitelom.

22. Dodatky k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania , su zakazané
uzatvorit’ ak by sa ich obsahom

a) menil podstatnym sposobom povodny predmet zakazky,

b) doplinali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe

zadavania zdkazky umoznili G€ast’ inych zdujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by
umoznili prijat’ inth ponuku ako pdvodne prijati ponuku, alebo

C) zvySovala cena plnenia alebo jeho Casti alebo menila ekonomicka rovnovaha zmluvy
Vv prospech uspesného uchadzaca

Uzatvéranie dodatkov upravuje §10a zdkona o verejnom obstaravani.

Clanok 3
Finan¢né limity a postupy vo verejnom obstaravani

1. Zakazka je nadlimitné alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitnou zdkazkou je zakazka zaddvana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana
hodnota je rovna alebo vysSia ako finan¢ny limit, ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym
predpisom, ktory vyda urad.

3. Podlimitnou zakazkou je zakazka zaddvana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok niZ§ia ako finan¢ny limit podl'a odseku 2 a ide o zdkazku
a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladand hodnota je rovnaka
alebo vyssia ako 5 000 eur,
b) ktora nie je zdkazkou podl'a pismena a) a jej predpokladana hodnota je
1. rovnaka alebo vyssia ako 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin,
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby alebo
2. rovnaka alebo vyssia ako 30 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
€) nadodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo
vyssia 40 000 eur.

Postupy vo verejnom obstaravani

1. Postupy vo verejnom obstaravani su



a) verejna sut'az,

b) uzsia sut’az,

c) rokovacie konania,
d) satazny dialog.

2. Verejny obstaravatel” je povinny zakazky T/S/SP bezne dostupnych na trhu nad 5 000 EUR
realizovat’ prostrednictvom elektronického trhoviska.

3. Zékazky s predpokladanou hodnotou nizSou ako 1000 EUR bez DPH je mozné realizovat
priamym zadanim.

Clanok 4

Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

1. Vyska predpokladanej hodnoty zdkazky sa stanovuje podla § 5 zdkona.
2. Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH.

3. Predkladatel’ poziadavky vypracuje poziadavku na VO (Priloha ¢.1 alebo 1a). Prilohou
poziadavky na VO musi byt’ prieskum trhu na zistenie predpokladanej hodnoty (Priloha 2 alebo
2a) alebo vypocet predpokladanej hodnoty (priloha €. 10) spolu s cenovymi ponukami (mail, print
screen, ...)

4. Predpokladand hodnota zakazky musi byt stanovena tak, aby vychéadzala z ceny, za ktorua sa

obvykle preddva rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v ¢ase zacatia postupu zadavania

zékazky.

5. Do predpokladanej hodnoty zédkazky sa zahfnia aj:

a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit’,
b) vSetky formy opcii a vSetky pripadné predlZenia zmluvy,
¢) ceny a odmeny, ktoré sa poskytuju uchddzacom alebo ucastnikom stt'aze navrhov.

6. Ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktord sa pravidelne opakuje
alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zédkazky sa urci:

a) z celkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatel'ného tovaru alebo sluzieb,
ktoré boli obstarané v predchadzajicom kalenddrnom roku alebo v predchadzajucich 12
mesiacoch, upravenych o o¢akavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujtcich 12
mesiacoch, alebo

b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhSia ako 12 mesiacov.

7. Zékazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut’ sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podl'a zdkona .

8. Ak verejny obstaravatel nevie urcit’ predpokladanti hodnotu zédkazky, najma ak ide o opakované
plnenia bez povinnosti verejného obstaravatel'a odobrat’ konkrétny rozsah plnenia, nemusi byt



predpokladana hodnota zdkazky vyjadrend konkrétnym cislom a postaci uviest’, ktory limit podl'a
§ 4 zékona prekracuje; to neplati, ak verejny obstaravatel’ vo vézbe na predpokladani hodnotu
zékazky urcuje podmienky casti vo verejnom obstaravani.

9. Verejny obstaravatel’ v dokumentacii k verejnému obstardvaniu uchovava aj informacie a
podklady, na zaklade ktorych ur¢il predpokladanti hodnotu zakazky.

Clanok 5
Plan verejného obstaravania

1. Jednotlivé stcasti univerzity predlozia referatu verejného obstardvania néavrhy poziadaviek
na zékazky do Planu verejného obstardvania na nasledujice ro¢né obdobie najneskor do 15.
decembra bezného roka. Navrh poziadavky predklada v listinnej a elektronickej forme, urcene;j
referadtom VO, priloha ¢.9, musi byt podpisany zodpovednym vedlicim zamestnancom za
podmienky, Ze je zabezpecené vecné a financné krytie.

2. Referat verejného obstardvania spracuje predbezny navrh Planu verejného obstaravania na
nasledujuci rok najneskor do 15. januara prislusného roka .

3. Referat verejného obstaravania zosumarizuje predlozené poziadavky na VO, vycleni tovary,
sluzby, stavebné prace, ktorych dodavanie je uz zabezpecené prostrednictvom platnych a ucinnych
zmlliv, ramcovych dohdd a pod. Ostatné poziadavky zapracuje do Predbezného planu ktory
najneskor do 31. januara prislusného roka predlozi na pripomienkové konanie vedicim
zamestnancom univerzity, zapracuje pripadné pripomienky a predlozi ho na schvalenie
kvestorovi univerzity.

4. Kvestor nasledne rozdeli zodpovednost’ realizacie jednotlivych zékaziek medzi referat VO,
sucasti univerzity a externé osoby.

5. Vpripade, Ze v priebehu roka vznikni nové poziadavky na VO ,ktorych realizéciu nie je mozné
predvidat’ pri zostavovani ro¢ného planu verejného obstaravania, prip. pri zakazkach
vyplyvajucich z inych projektov (KEGA,VEGA) tieto budu aktudlne zaradené do planu VO. V
pripade poskytnutia finanénych prostriedkov cez Operacny program Vzdeldvanie a Operacny
program Vyskum a vyvoj (OPV, OPVaV), sa vyhotovi ,,Harmonogram obstaravania®, ktory bude
taktiez zaradeny do planu VO.

6. Rocny plan verejného obstardvania na kalendarny rok je platny aucinny po schvaleni
kvestorom univerzity.

Clanok 6
Zatriedenie predmetu zakazky

1. Predmety zakazky sa zatried’'uji podl'a klasifikacii platnych v eurdpskych spolocenstvach.
Jednou z tychto klasifikécii je Spolo¢ny slovnik obstaravania, ktory pozostava z hlavného slovnika
a doplnkového slovnika (d’alej tiez ,,CPV*).

2. Referat VO urci , resp. overi kéd, ktory ¢o najvystiznejSie definuje predmet zakazky v
poziadavke.



Clanok 7
Vyhlasovanie verejného obstaravania

1. Vyhlasovanie verejného obstardvania sa uskuto¢niuje az po schvaleni planu verejného
obstaravania, resp. po odsuhlaseni verejného obstardvania mimoriadnej zékazky. Vyhldseniu
zékazky predchadza predlozenie poziadavky, posudenie dokumentov — oznameni o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo vyzvy na predkladanie ponuk a spravidla schvalenych sutaznych
podkladov alebo inych dokumentov v zéavislosti od typu zdkazky a vybrané¢ho postupu verejného
obstardvania.

2. Poziadavka na verejné obstaravanie je podkladom pre zacCatie procesu verejného obstaravania,
pricom sa vypracuva na formulari podl'a prilohy Cislo 1 alebo prilohy €. 1a tejto smernice podl'a
realizécie verejného obstaravania (cez elektronické trhovisko/bez elektronického trhoviska).

3. Predkladatel’ poziadavky po zaradeni poziadaviek do planu verejného obstaravania a jeho
naslednom schvaleni spolupracuju v procese verejného obstaravania s referdtom VO |, najmi pri
priprave podkladov na verejné obstaravanie (zabezpecuju kontakt s riesiteI'mi projektov pri ziskani
podrobného opisu predmetu obstaravania, aktualnej predpokladanej hodnoty, zverejnenia
projektu, technickej Specifikacii predmetu obstaravania, priprave navrhu zmluvy a pod.).

4. Sucast'ou poziadavky na verejné obstardvanie musi byt”:

4.1 vyplnend poziadavka v zmysle prilohy ¢islo 1a tejto smernice pri zdkazkach obstardvanych
cez elektronické trhovisko- zaznam z prieskumu trhu, t.j. sumar, ktoré¢ho sucast'ou budu
jednotlivé cenové ponuky vratane komunikdcie s moznym dodavatelom (zistenie
predpokladanej hodnoty- priloha 2a)

4.2 vyplnena poziadavka v zmysle prilohy ¢islo 1 tejto smernice pri zakazkach obstaravanych
mimo elektronického trhoviska-zdznam z prieskumu trhu, t.j. sumar, ktorého sucastou
budu jednotlivé cenové ponuky vratane komunikécie s moznym dodévatel'om (zistenie
predpokladanej hodnoty- priloha 2 alebo v pripade pri zdkazkach financovanych zo SF EU
prilohy 2a a 2b)

5. Poziadavka na verejné obstaravanie musi byt’ podpisané vediicim zamestnancom predkladatel’a
poziadavky a schvalena kvestorom univerzity. Pri projektoch financovanych z fondov Eurdopske;j
Unie musi byt poziadavka podpisand veducim projektu, resp. nim poverenou osobou a schvélena
kvestorom.

6. Referat verejného obstaravania zabezpeci posudenie stladu poziadavky so zdkonom po vecnej
a formalnej stranke, posudi sulad s planom verejného obstaravania a urci postup verejného
obstaravania.

7. Zodpovedna osoba ekonomického utvaru, resp. projektovy manazér, posudi poziadavku na
verejné obstaravanie po stranke finanéného krytia.

8. Referat verejného obstaravania schval'uje Poziadavku na verejné obstaravanie ako aj Sutazné
podklady a ich pripadné vysvetlenie urcené pre zadavanie zakazky.

9. V pripade predloZenia netiplnej poziadavky na zadanie zakazky referat verejného obstaravania
si vyziada od predkladatel’a poziadavky doplnenie chybajicich tidajov.



10. Postup zadavania zikazky je potrebné navrhnit v zavislosti od predmetu zakazky,
predpokladanej hodnoty zékazky, zdkonnych finan¢nych limitov a S prihliadnutim na podmienky
jeho pouzitia.

11. Za vymedzenie predmetu zakazky a jeho rozsahu a uréenie predpokladanej hodnoty zakazky
a obchodnych podmienok dodania predmetu zadkazky zodpoveda predkladatel’ poziadavky.

12. Predkladatel’ poziadavky spolupracuje s referatom verejného obstaravania, zodpovednym za
zabezpecenie procesu zadavania zakazky.

13. Za preberanie dorucenych ponuk v ramci vyhlasenych postupov verejného obstaravania
zodpovedé podateliia, ktora ponuky prebera, ktord vedie o ich prevzati evidenciu (odosielatel’,
datum a hodina prevzatia).

14. Sledovanie vysky finan¢nych nakladov pre jednotlivé druhy predmetov zakazky, dodrziavanie
finanénych limitov, vyplyvajucich z Pldnu obstaravania, zabezpecuje referdt  verejné¢ho
obstaravania v spolupraci so Statutdirnym organom.

Clanok 8
Postup pri priamom zadavani zdkaziek bez prieskumu trhu
(postupy zadavania zakaziek podla § 9 ods. 9)

1. Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby
a uskuto¢nenie stavebnych prac za celi univerzitu — je niZSia alebo rovnaka ako 1.000 eur
bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok bez ohladu na vysku jednotlivého nakupu. Uvedeny
finan¢ny limit je limit, do ktorého nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu, napr. oslovenim
viacerych zaujemcov pre vSetky pripady dodania tovaru, poskytnutia sluzby a uskuto¢nenia
stavebnych prac a pri ktorom je mozné priamo vystavit' objednavku alebo realizovat’ nakup
v obchodnej sieti s vybranym dodavatel'om.

2. Finan¢ny limit na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby do 20 000 EUR bez DPH a uskuto¢nenie
stavebnych prac do 30 000 EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka Vv pripade zabezpeCovania
odstranenia havarii, zivelnych pohrom alebo mimoriadnych situacii, ktoré maji za nasledok skody
na majetku, zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo prerusenie, resp. obmedzenie prevadzky
verejného obstaravatela je mozné priamo vystavit' objednavku. Je potrebné zabezpecit' tovary,
sluzby alebo stavebné prace u ¢asovo najblizsie dostupného dodédvatel'a k miestu potreby, pricom
zodpovedny zamestnanec univerzity vyhotovi kratky zapis. Pred uskutocnenim zadavania takejto
zakazky je potrebny pisomny stihlas kvestora.

3. Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby do 20 000
EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka pri zakazkach na:
a) sluzobné cesty vyslanych zamestnancov (cestovné — okrem leteckej prepravy, ubytovanie,
parkovanie, taxi sluzba a in¢)
b) Speditérske a kuriérske sluzby
) dial'ni¢né zndmky pre motorové vozidla,
d) kolky, postové znamky, ceniny,



e) vlozné na konferencie, seminare, Skolenia

f) inzercia v odbornych ¢asopisoch

g) prenajom priestorov (na konferencie , Skolenia) a ubytovanie Gcastnikov tychto podujati

h) tovar, stavebné prace alebo sluzby z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo
z dovodov vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnut’ len urcity dodavatel’

Cerpanie bude verejny obstaravatel sledovat’, aby nedoslo k prekroéeniu limitov.

Clanok 9
Realizacia vyberu dodavatel’a cez elektronické trhovisko

1. Realizaciu vyberu dodévatela cez elektronické trhovisko budi uskutociiovat’ len povereni
zamestnanci univerzity, ktorym bude prideleny pristup do elektronického trhoviska.

2. Referat VO realizuje vyber dodavatel'ov cez elektronické trhovisko na zéklade poziadaviek
od poverenych zamestnancov /zadavatel'ov poziadavky jednotlivych fakult, pracovisk.

3. Zadavatel poziadavky spracuje, ktort podpiSe nadriadeny veduci a dekan/riaditel’/veduci
prislusnej sucasti PU a nasledne ju v pisomnej forme (mailom, osobne, vnttornou postou) predlozi
spolu s dokumentaciou zistenia predpokladanej hodnoty a vypracovanym formularom na
prieskum trhu (priloha 2a) referatu verejného obstaravania, ktory zabezpeéi vyber dodavatel'a
prostrednictvom elektronického trhoviska, v pripade potreby je zadavatel' poziadavky povinny
poskytnut’ referatu VO spolupracu a sucinnost. Vzor poziadavky na verejné obstaravanie cez
elektronické trhovisko je uvedeny v prilohe €. 1a tejto smernice.

4. Zadavatel poZiadavky plne zodpoveda za spravne zadefinovanie tovaru a zaroven nesie plna
zodpovednost’ za technicku Specifikaciu predmetu zakazky.

5. Referat VO realizuje vyber dodavatela prostrednictvom elektronického trhoviska v zmysle
§ 96 az 98 zdkona.

6. Po uspesnom vybere dodavatela i referat VO informuje zadavatela poziadavky a
poskytne mu tdaje o vybranom dodavatel'ovi spolu so zmluvou, ktori vygeneruje systém
elektronického trhoviska.

7. Zadavatel poziadavky ndsledne realizuje objednavku u vybraného dodavatela podla
internych smernic.

8. Zadavatel' poziadavky po splneni Zmluvy zasle referatu VO e-mailom informaciu/
referenciu o spokojnosti s dodanym T/S/SP najneskor do 10 dni, uvedie bud’,,identifikator zmluvy
vygenerovany EKS®“ alebo uvedie nazov predmetu zakazky, nazov dodavatela, vysatazenu
cenubez DPH, s DPH a celkové hodnotenie : pozitivne/negativne. Pri negativnom
hodnoteni uvedie niektory z tychto dovodov:

Dodavatel’ bol v nepovolenom omeskani s dodanim predmetu zmluvy

Dodavatel’ nedodal predmet zmluvy v rozsahu uvedenom v zmluve

Dodavatel’ nedodal predmet zmluvy v kvalite pozadovanej podl'a zmluvy
Dodavatel’ nedodal predmet zmluvy na miesto / miesta plnenia uvedené v zmluve



9. Referat VO zverejni referenciu v Registrireferencii v EKS a v profile verejného
obstaravatela na stranke Uradu pre verejné obstaravanie.

10. Podrla § 99 zakona verejny obstaravatel je povinny pri podlimitnych zédkazkach podl'a § 92 az
99 zakona (podlimitné zékazky s vyuzitim elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, zverejnit’ raz
Stvrtrocne v profile verejného obstaravatela suthrnnu spravu o zakazkach podla § 91 ods. 1 pism.
a) zdkona s cenami vyssimi ako 1 000 eur; suhrnna spravu o tychto zakazkach bude zverejnovat
referat VO na zéklade podkladov od jednotlivych stcasti univerzity.

Clanok 10
Realizacia vyberu dodavatel’a bez pouZzitia elektronického trhoviska

Univerzita moze realizovat’ verejné obstaravanie bez pouzitia elektronického trhoviska len na tie
T/S/SP, ktoré sa nedaju definovat’ ako bezne dostupné (priloha €. 11), podla limitu spadaju pod
§9 0ds.9 alebo na nadlimitné.

1. Vyber dodavatel'a bez pouzitia elektronického realizujice postupom podla §9 ods. 9:

a) ktorej predpokladané hodnota je:

1. niz8ia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o zakazku
na poskytnutie sluzby

2. niz8ia ako 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoc¢nenie stavebnych prac,

b) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako
40 000 eur.

2. Vyber dodavatel'a bez pouZitia elektronického definované ako nie bezne dostupné:

a) vyssi ako 20 000 eur a zaroven nizsi ako 207 000 eur, ak ide o0 zakazku na dodanie
tovaru, okrem potravin alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby nie beZne dostupnych na trhu
alebo

b)vyssi ako 30000 eur azaroven nizSi ako 5186 000 eur, ak ide o zakazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac nie bezne dostupnych na trhu

a) ab) zakazky sa realizuju v zmysle § 100 a nasl. zakona — podlimitné zakazky bez
vyuzitia elektronického trhoviska.

Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zdkazky na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby nie
bezne dostupnych na trhu je rovnaka alebo vysSia ako 1.000 eur bez DPH a sucasne niZsia ako
20.000 eur bez DPH za celt univerzitu Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti



zmluvy , ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od ktorého
je potrebné zadavat’ zakazku s vyzvou na predkladanie ponik, a to postupom uvedenym v bode 4,

Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky na uskuto¢nenic stavebnych prac nie beZne
dostupnych na trhu je rovnaka alebo vysSia ako 1.000 eur bez DPH a sti¢asne niZsia ako 30.000
eur bez DPH za celd univerzitu v priebehu kalendarneho roka alebo po¢as platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od ktorého je potrebné
zadavat’ zakazku s vyzvou na predkladanie ponuk, a to postupom uvedenym v bode 4.

3. 'V pripade zdkaziek, ktorych financny limit je:

a) vyssi ako 207 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby alebo

b) vyssi ako 5186 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, sa tieto
zakazky realizuju v zmysle § 50 a nasl. zakona — nadlimitné zakazky

4. Na zadavanie zédkazky sa vzt'ahuje nasledovny postup:
4.1 predkladatel’ poZiadavky /referat VO je povinny najma:

4.1.1 zistit’ predpokladani hodnotu zakazky (predlozit’ dokumentaciu z prieskumu trhu spolu
s formularom z prieskumu trhu a z vyhodnotenia pontk (priloha 2)

4.1.2 ur¢it’ zédkladné podmienky pre oslovenie prisluSnych zaujemcov ato vo Vyzve na
predkladanie ponuk (Priloha €. 7), ktoré zahffiaju najma:

a) strucny opis pozadovaného predmetu zakazky (tovaru, sluzby alebo prace),
b)  Spodsob urcenia ceny,

¢)  obchodné podmienky

d)  kritéria pre vyhodnotenie pontk, ktorymi mozu byt

da) kritérium ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo
db) najnizsej ceny
dc) iné $pecifické podmienky v zavislosti od charakteru zakazky;

5. Predkladatel’ poziadavky/referat VO :

5.1 spracuje a posle vyzvu na predkladanie pontk najmenej trom vybranym zaujemcom.
Stcastou vyzvy na predloZenie ponuky mozu byt aj sit'azné podklady.

5.2 vyzva na predkladanie pontk obsahuje najma:

identifikéciu verejného obstaravatel’a; typ zmluvy, ktora ma byt vysledkom zakazky; klasifikaciu
zatriedenia predmetu zakazky podl'a Slovnika spolo¢ného obstardvania; opis predmetu zékazky;
miesto a termin dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia stavebnych prac; druh
a mnozstvo predmetu zakazky; lehota dodania predmetu zakazky; lehota a miesto na predlozenie
ponuky; lehota otvarania ponuk; variantné rieSenie, ak sa vyZaduje; lehota a miesto poskytovania
sutaznych podkladov; uhrada za sutazné podklady, ak sa vyzaduje; jazyk ponuky; podmienky
financovania; podmienky tcasti uchadzacov; kritéria na hodnotenie ponuk vratane relativnej vahy;
uplynutie lehoty viazanosti; udaje viazuce sa k elektronickej aukcii a d’alSie informacie, ktoré



verejny obstaravatel’ povazuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predkladanie ponuk. Vo vyzve na
predkladanie ponuk musi byt uvedené odovodnenie pouzitia postupu bez pouzitia elektronického
trhoviska.

6. Vedie evidenciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku. Kazdy uchaddza¢ méze predlozit’ iba
jednu ponuku. Uchadza¢ nemoéze byt v tom istom postupe zadavania zakazky ¢lenom skupiny
dodévatelov, ktora predklada ponuku.

7. Vyhotovuje Zaznam z vyhodnotenia pontk ( priloha ¢. 2 alebo 2a ) alebo Zapisnicu
z vyhodnotenia ponuk.

8. Predkladatel’ poziadavky/ referat VO je povinny po vyhodnoteni ponuk bezodkladne pisomne
oznamit’ vS§etkym uchddzac¢om, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia ponuk.
Uspesnému uchadzadovi alebo uchadzatom oznami, Ze jeho ponuku alebo ponuky prijima.
Neuspesnému uchadzacovi ozndmi, Ze neuspel a dovody neprijatia jeho ponuky. V ozndmeni
uvedie identifikdciu Uspesného uchadzaca alebo uchadzacov, informaciu o charakteristikach
a vyhodach prijatej ponuky alebo ponuk .

9. Predkladatel poZiadavky/ referit VO musi evidovat auchovavat’® vSetky doklady
a dokumenty z verejného obstaravania pri zadavani zakaziek podla § 9 ods. 9 zakona a pri
podlimitnych zdkazkach pét rokov po uzavreti zmluvy/objednavky.

Clanok 11

Zverejiiovanie zakaziek
podla § 9 ods. 9 zakona v profile verejného obstaravatel’a

1. Ak ide o zékazku na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,
ktora nespliia podmienky podl'a § 4 ods. 2 alebo ods. 3 zédkona, verejny obstaravatel’ je povinny
pri jej zadavani dodrzat’ povinnosti podla § 9 ods. 3 az 5 zakona a zabezpecit', aby vynaloZené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Ak je predpokladana
hodnota zikazky podl'a prvej vety tohto bodu rovnaka alebo vyssia nez 1000 eur, je verejny
obstaravatel’ povinny v profile verejného obstaravatel’a zverejnit’ raz Stvrt’ro¢ne sihrnni
spravu o tychto zakazkach, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie hodnotu zakazky, predmet
zakazky a identifikaciu dodédvatela; sihrnnu spravu o tychto zdkazkach bude zverejnovat’ referat
VO na zaklade podkladov od jednotlivych stcasti univerzity/ predkladatel'ov poziadaviek.

Clanok 12
Nakup kniznych a periodickych publikacii
(d’alej len ,,publikécie®)

1. Nakup publikacii na univerzite sa realizuje centralne ato vyluéne prostrednictvom
Univerzitnej kniznice PreSovskej univerzity v PreSove (d’alej len ,,kniznice*)

2. Za organizaciu a metodické riadenie centralneho nakupu publikacii je zodpovedny riaditel’



kniznice.

3. Kniznica centralne objedndva, nakupuje a eviduje publikécie pre rektorat, fakulty, katedry,
ustavy a pracoviskd zo vSetkych zdrojov financovania. Zaktiipené publikacie hradené zo vsetkych
zdrojov financovania univerzity zostavaju vo vlastnictve univerzity.

4. Proces centralneho nakupu publikacii sa realizuje v stlade spravnymi predpismi
a pracovnymi postupmi platnymi v rdmci univerzity a kniznice.

5. V odévodnenom pripade mozno zakupit' publikacie aj hotovostnym spdsobom, napr.na
zahrani¢nej, resp. tuzemskej konferencii alebo pracovnej ceste. Pocas jednej pracovnej cesty
mozno zakupit’ hotovostnym nakupom publikacie do sumy maximalne 100 eur.

6. Hotovostny nakup publikacii sa uctuje vyluéne prostrednictvom fakult.

7. Zamestnanec, ktory publikécie zakupil, v plnej miere zodpoveda za finan¢né krytie nakupu
v stilade s pridelenymi finanénymi prostriedkami.

Clanok 13
Referencie

1. Referenciou je na ucely zakona elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani
tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zdklade zmluvy alebo ramcove;j
dohody, uzatvorenej podl'a zakona. Povinnost’ vyhotovit’ referenciu sa nevztahuje na plnenia na
zéklade zmluvy podla § 9 ods. 9 zakona.

2.  Referencie za verejné obstaravania, ktoré realizoval referdt VO priamo alebo na zéklade
poziadavky sucasti univerzity, bude vyhotovovat’ referat VO. Na uvedeny ucel su prislusné sucasti
univerzity/predkladatelia poziadaviek povinné/i  informovat’ 0 splneni zmluvy/objednavky
referat VO postupom nim predloZenym :
a) do 10 dni po ukonceni zmluvy
b) bezodkladne po tom, ako omeskanie dodavatel’a ,ku ktorému doslo z dovodov na strane
dodavatel’a, presiahne 30 dni.

Clanok 14
Elektronické ulozisko

1. Podrobnosti o elektronickom tlozisku su uvedené v § 113 ods. 3 zékona (d’alej tiez ,,profil
VO"). Spravcom elektronického ulozZiska za univerzitu je referat VO.

2. V profile VO zriadeného v elektronickom uloZisku vo Vestniku verejného obstaravania, ktory
je sucastou webového sidla tradu, verejny obstaravatel’ je povinny plnit' vSetky povinnosti
tykajuce sa zverejiiovania dokumentov a informacii v profile VO a/alebo na webovom sidle tiradu
len raz, a to v profile VO v ¢leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani.

3. Povinnost’ vkladat' informécie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zdkon (d’alej len
»informéacie a dokumenty*‘), maju vSetky osoby, ktoré realizuju verejné obstaravanie na univerzite



a maju pridelené pristupové hesla na portal iradu. V zmysle ustanovenia § 155m ods. 8 zdkona je
verejny obstaravatel’ povinny zverejnovat’ informacie a dokumenty v profile VO bezprostredne
v deni nasledujuci po dni zriadenia elektronického uloZiska.

Clanok 15
Dokumentacia z verejného obstaravania

1. Dokumentacia je suhrn vSetkych dokladov a dokumentov z pouzitého postupu verejného
obstardvania, ktoré univerzita eviduje a uchovava pat rokov od uzavretia zmluvy, koncesnej
zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide 0 zdkazku podla § 9 ods. 9 zakona a podlimitna zakazku
a desat’ rokov od uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdimcovej dohody, ak ide o nadlimitnu
zéakazku.

2. Sucastou dokumentacie je odovodnenie pouzitia rokovacieho konania, sitazného dialogu
alebo pouzitia zrychleného postupu v uzsej sutazi alebo v rokovacom konani so zverejnenim.

3. Jednotlivé sucasti univerzity/predkladatel poziadavky su povinni prostrednictvom
zodpovednej osoby pisomne informovat’ referat verejného obstaravania o plneni zmluvy, ktora
bola uzavreta pouzitim postupu zadavania nadlimitnej zdkazky a 0 uzavreti dodatku k takejto
zmluve, najneskor tri dni po splneni zmluvy a po uzavreti dodatku. Tato sprava tvori sucast’
dokumentacie.

4. Referat verejného obstaravania vypracuje spravu o kazdej zakazke, o kazdej ramcovej dohode
a 0 kazdom zriadeni dynamického ndkupného systému, ktora je sucastou dokumentacie a uverejni
ju na profile do desiatich pracovnych dni odo diia uzatvorenia zmluvy alebo ramcovej dohody.
Sprava obsahuje najmi

a) identifikdciu verejného obstaravatela alebo obstaravatela, predmet a hodnotu zakazky,
ramcove]j dohody alebo dynamického nakupného systému,

b) pouzity postup zadavania zakazky

¢) datum uverejnenia oznamenia v Uradnom vestniku Eurdpskej tnie (d’alej len eurdpsky
vestnik) a vo Vestniku verejného obstaravania (d’alej len ,,vestnik") a ¢isla tychto ozndmenti,

d) identifikaciu vybratych zaujemcov a odévodnenie ich vyberu,
e) identifikaciu vyli¢enych uchadzacov alebo zaujemcov a odévodnenie ich vylicenia,
f) oddvodnenie vylucenia mimoriadne nizkych ponuk

g) identifikaciu ispesného uchadzaca a odévodnenie vyberu jeho ponuky, podiel zakazky alebo
ramcovej dohody, ktory uspesny uchadza¢ ma v imysle zadat’ tretim osobam, ak je znamy,

h) odo6vodnenie pouzitia rokovacieho konania alebo stutazného dialogu,

1) oddovodnenie prekrocenia lehoty podla § 108 j ods. 1 pism. h) al) zadkona a prekrocenia
podielu podla § 108;j ods. 1 pism. k) zakona,

J) odovodnenie prekrocenia lehoty podla § 108 h ods. 2 zékona,

k) dovody zrusenia pouzitého postupu zadavania zakazky.

5. Ak sa proces verejného obstaravania zabezpecuje prostrednictvom externej osoby, za
vypracovanie spravy, jej zverejnenie v profile zodpoveda externa osoba.



6. Jednotlivé sucasti univerzity / predkladatelia poziadaviek :

a) realizuja obstardvanie zakaziek , ktoré nespliiaju podmienky podla § 4 ods. 2 alebo ods.3
zakona vo vlastnej kompetencii, priCom su povinni dodrzat’ povinnosti podl'a § 9 ods. 3 az 5
zékona (ide najmé o uplatnenie zékladnych principov verejného obstardvania, ktorymi st
rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindcia uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnost,
hospodarnost’ a efektivnost’) a zabezpecit’ , aby vynalozené néklady na obstaranie predmetu
zakazky boli primerané jeho kvalite a cene,

b) su povinné predlozit’ referatu verejného obstaravania sthrnnu spravu o zakazkach s cenami
vys$imi ako 1 000,- Eur, ktoré v prislusSnom Stvrtroku realizovali ( priloha ¢. 6) Vv
elektronickej podobe vo formate DOC alebo DOCX najneskor piaty deit nasledujuceho
stvrtroka. Udaje pre kazdu zdkazku buda obsahovat’ najma :

ba) hodnotu zakazky
bb) predmet zakazky
bc) identifikaciu tspesného uchadzaca

c) kazda sucast’ univerzity je povinna archivovat kompletnu dokumentaciu z tych verejnych

obstaravani, ktoré realizovali

7. Referat verejného obstaravania na zdklade zoznamov obstaravani od jednotlivych sucasti
univerzity zverejni raz Stvrtrocne v profile sithrnnu spravu o zakazkach podla § 91 ods. 1 pism. a)
zékona s cenami vyssimi ako 1 000 Eur.

Clanok 16

Povinnosti univerzity vo¢i Eurépskej komisii a vo¢i Uradu pre verejné obstarivanie

1. Plnenie povinnosti podla § 48, § 49, § 49a, §50, § 136 zdkona zabezpecuje referat verejného
obstaravania.

Clanok 17
Spolo¢né ustanovenia

1. Tuato smernicu je mozné menit’ a dopiiat’ len pisomnymi dodatkami (vydanymi a &islovanymi)
k smernici.

2. Zamestnanec univerzity, ktory pride pri vykone svojej pracovnej cCinnosti do styku
S informéciami suvisiacimi s obstaravanim, je povinny zachovavat o nich mlcanlivost. Clen
komisie nesmie poskytovat’ informacie o obsahu pontik pocas vyhodnocovania ponuk.

3. Verejné obstaravanie financované zo Strukturalnych fondov EU a inych fondov zabezpecuje
referat VO , ak nie je v konkrétnom pripade rozhodnuté o realizacii verejnych obstaravani



prostrednictvom externych dodavatel'ov. O tejto skutocnosti rozhoduje kvestor univerzity. Za
predkladanie a uplnost’ jednotlivych poziadaviek na verejné obstaravanie plne zodpoveda
projektovy manazér daného projektu, za ktory sa poziadavka predklada. Projektovy manazér je
k dispozicii zamestnancovi referatu VO a zabezpecuje sucinnost’ poc¢as celého priebehu verejnej
sut'aze.

4. Neoddelitel'nou sucast’ou tejto organizacnej smernice su jej prilohy ¢islo 1 az 11, ktorymi su:

Priloha ¢islo 1 - Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb (pre
zékazky podla §9 ods. 9 nie bezne dostupné na trhu, podlimitné zakazky
a nadlimitné zakazky)

Priloha ¢islo la - Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb, alebo stavebnych prac cez
elektronické trhovisko

Priloha ¢islo 2 - Formular na prieskum trhu a z vyhodnotenia ponuk

Priloha ¢islo 2a - Formular na prieskumu trhu (pre zakazky financované zo zdrojov SF EU a inych
zdrojov EU

Priloha &islo 2b - Zaznam z vyhodnotenia ponuk (pre zékazky financované zo zdrojov SF EU
a inych zdrojov EU

Priloha ¢islo 3 - Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuk

Priloha &islo 4 - Cestné vyhlasenie &lena komisie na vyhodnotenie ponuk

Priloha ¢islo 5 - Vyhlasenie osoby zucastnenej na priprave a vyhotoveni sut'aznych podkladov
0 nestrannosti a dovernosti spractivanych informacii

Priloha ¢islo 6 - Suhrnna sprava o zédkazkéch s cenami vyssimi ako 1 000,- Eur v zmysle
§ 9 ods. 9 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o Verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

Priloha ¢islo 6a  Suhrnna sprava o zdkazkach podla § 91 ods. 1 pism. a) zdkona ¢. 25/2006 Z.z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov S cenami vys$§imi ako 1 000 Eur (ET)

Priloha ¢islo 7 - Vyzva na predkladanie pontuk

Priloha ¢islo 8 - Néavrh uchédzaca na plnenie kritéria na hodnotenie pontk

Priloha ¢islo 9 - Plan verejného obstaravania

Priloha ¢islo 10 - Vypocet predpokladanej hodnoty a vyber postupu verejného obstaravania

Priloha ¢islo 11 - Zddvodnenie postupu zadavania zdkazky definovanej ako nie bezne dostupne;j

na trhu

Priloha ¢islo 12 - Test beznej dostupnosti

Clanok 18

Zavereéné ustanovenia

1. Dniom nadobudnutia G¢innosti tejto smernice sa zruSuje Smernica 0 verejnom obstaravani
tovarov, stavebnych prac asluzieb v podmienkach PreSovskej univerzity v PreSove zo dna
01.07.2013.

2. Tato smernica nadobida uc¢innost’ 01.03.2015

PreSov, 01.03.2015 prof. RNDr. René Matlovi¢, PhD.
rektor



Priloha ¢. 1

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb

Vv zmysle zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej len “zékon o verejnom obstaravani‘)

(pre zakazky podl’a §9 ods. 9 nie beZne dostupné na trhu, podlimitné zakazky a nadlimitné

zakazky)

1. Predkladatel’ poZiadavky :

2. Nazov predmetu obstaravania zakazky:

(vyplni predkladatel’ poziadavky)

3. Odovodnenie potreby obstaravania zakazky:

(vyplni predkladatel’ poziadavky)

4. Specifikacia poZiadavky:

® oo o

©OSg—xXT T oQ =

©

= 0

(vyplni predkladatel’ poziadavky)

CPV — spolo¢ny slovnik obstaravania - doplni referat VO

. podrobny opis predmetu zakazky:

rozsah zakazky — rozsah alebo mnozstvo tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb,

. technické poziadavky: (napriklad: vykon, kvalita, rozmery, parametre a pod.)

poziadavky na preukdzanie finanéného aekonomického postavenia, technickej
sposobilosti alebo odbornej sposobilosti, zabezpecenie kvality a/alebo environmentalne
manazérstvo: (napriklad: STN, ISO, certifikat vyrobku, opis technického vybavenia a pod.)
poZadovana lehota dodania:

(resp.: trvanie zmluvy od - do, zmluva na dobu ur¢itt)
pripustnost’ variantnych rieSeni,

. miesto a termin dodania tovaru, uskuto¢nenia stavebnych prac, poskytnutia sluzby,

moznost’ obhliadky miesta dodania zakazky; ak je umoZnena - ur¢enie kontaktu,
zdroj finan¢nych prostriedkov verejného obstaravatel’a,

. zéruky Ziadané zaddvatelom suvisiace s plnenim zmluvy,

typ zmluvy, poziadavka na uzatvorenie rdmcovej dohody,

.vyska pozadovanej zabezpeky na viazanost’ ponuky v pripade, ak sa vyZzaduje,
. 0soby zadavatel'a, zodpovedné za spracovanie sutaznych podkladov,

odovodnenie a dokladovanie pouzitia postupu rokovacieho konania bez zverejnenia
(dokazné prostriedky preukazujuce odovodnenie pouzitia postupu),

. rozdelenie zakazky na cCasti (vysledkom verejného obstardvania bude viac zmlav, kazda

zmluva na konkrétnu Cast’ zakazky),

. iné/d’alSie poziadavky,

prilohy k Specifikécii predmetu zdkazky, s obsahom uvedenym v bode 5 tejto prilohy

5. Predpokladana hodnota zakazky v EUR bez DPH:

(poas trvania zmluvného vzt'ahu, vratane jeho pripadného predizenia)



6.

Podklady pre ¢ast’ B.1 SP — Opis predmetu obstaravania
Pisomné, grafické alebo iné podklady obsahujuce podrobné vymedzenie predmetu

zékazky. Uvedu sa v nich vSetky okolnosti, ktor¢ budu doblezit¢é na plnenie zmluvy a na
vypracovanie ponuky. Predmet zdkazky musi byt opisany zrozumitelne, jednoznacne, tplne
a nediskriminacne.

7.

10.

11.

12.

13.

Podklady pre ¢ast’ B.2 SP - Sposob urcenia ceny

- Spdsob (pravidla) tvorby ceny,
-stthlasné stanovisko prislusného zodpovedného pracovnika k podkladom pre ¢ast’ B.2
SP - Sposob urcenia ceny.

Podklady pre ¢ast’ B.3 SP — Obchodné podmienky zmluvy
- podstatné nalezitosti budiceho pravneho tkonu, platobné a fakturaéné podmienky, sankcie,
zodpovednost’ za vady, osobitné ustanovenia,

- sthlasné stanovisko prislusného zodpovedného pracovnika k podkladom pre ¢ast’ B.3 SP -
Obchodné podmienky zmluvy

Podklady pre ¢ast’ C.x SP - Iné informacie

- pri podlimitnej zakazke identifikacia minimalne 3 uchadzacov (obchodné meno — nazov.
sidlo, ICO),

- pri uz8ej sut'azi sposob vyberu zdujemcov (kritéria vyberu - navrh bodového hodnotenia
kritérii a sposob vyhodnotenia vyberu podl'a jednotlivych kritérii a ich uplatnenie),

- pri priamom rokovacom konani identifikacia minimalne 1 uchadzaéa (obchodné meno —
nazov. sidlo, ICO),

Vyhotovil :
Datum :
Meno a priezvisko, podpis:

Dorucené referitu verejného obstaravania

Détum :
Meno a priezvisko, podpis :

Podpisom potvrdzujem, Ze financné zdroje su k dispozicii (vyplni ekonomicky utvar, v pripade
projektov zamestnanec zodpovedny za finan¢né zdroje projektu)

Détum:
Meno a priezvisko, podpis :

Suhlas

Datum :
Meno a priezvisko, podpis :



Priloha ¢. 1la

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
cez elektronické trhovisko

v zmysle zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zakon o verejnom obstaravani‘)

1. Predkladatel’ poZiadavky — sucast’ PU

Nazov sucasti : Meno a priezvisko C. tel./ Podpis
(fakulta, ustav, | Ziadatel'(manazér projektu, vecne e-mail
pracovisko.....) prislusny pracovnik)

Ziadatel nesie plnii zodpovednost’ za spriavne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu !

2. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poZiadavky, ndzov zdkazky formuluje vystiZzne, odporacame, aby pozostaval
maximalne z 10 slov)

3. Krlucové slova:
(uvedte pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zékazky spojit’
a ktoré umoznia fulltextové vyhl'adavanie)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace: DOPLNIi REFERAT VO
(v stlade s klasifikaciou podla hlavného slovnika obstaravania na tirovni skupiny)

5. Druh zikazky
(zékazka na dodanie tovaru, sluzieb resp. uskutoCnenie stavebnych prac — hodiace sa

pod¢iarknite )

6. Funk¢na Specifikacia predmetu zakazky:
(slizi na vyjadrenie funkcie alebo tcelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou predmetu
zékazky je opis funkcii alebo tcelu predmetu zakazky)

7. Technicka Specifikacia predmetu zakazky:
Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit' Cast’ ,,Funkénd Specifikacia® alebo cast’ ,,Technicka

Specifikacia®“. V ramci Casti ,,Technicka Specifikacia® je mozné opisat’ predmet zdkazky dvomi
alternativnymi spdsobmi, ktoré mozno aj kombinovat’.



V prvej Casti ,,Technické vlastnosti“ sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s
pouzitim fyzikdlnych, chemickych, matematickych a inak C¢iselne vyjadriteInych
(kvantifikovateI'nych) jednotiek.

V druhej casti ,,Technické vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s
pouzitim fyzikdlnych, chemickych, matematickych a inak C¢iselne vyjadriteInych
(kvantifikovate'nych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urcitej
vlastnosti je potrebné pouzitie urcitych ucelenych viet alebo textov.

Ak nemozno pri urcitej Specifikdcii jednoznacne odcClenit’ hodnotu/charakteristiku od
oznacenia/opisu, vyplni sa prvé pole a pole ,,Hodnota/charakteristika“ sa neché prazdne.

Do Opisného formularu je mozné vlozit’ aj prilohu. Méze ist’ o obrazok, graf, fotografiu, nakres
a podobne, ktoré¢ st nevyhnutné na presnu Specifikaciu predmetu zakazky. Systém neumozni
vkladat’ textové subory.

Technické vlastnosti Jednotka Minimum | Maximum | Presne

Technické vlastnosti Hodnota / charakteristika

8. Osobitné poziadavky na plnenie:
(doplnit’ vlastné poziadavky : napr. vratane dopravy na miesto plnenia, predlozit’ vlastny navrh
apod.)

9. Miesto plnenia zmluvy:

Ulica a ¢islo:
10. Cas/lehota plnenia zmluvy:

(podla EKS : karanténa 72 hod. , predkladanie ponuk : 3 dni, min. lehota dodania : min. 7
pracovnych dni od lehoty na predkladanie pontuk) Z uvedeného vyplyva , Ze dodanie tovaru moze
trvat’ min. 2 tyzdne.

11. Dodavané mnoZstvo/rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka:
PoZzadované mnozstvo:




11. Maximalna vySka zdrojov (s DPH) :
(uviest zistent predpokladani hodnotu zakazky)

13. Druh vS§eobecnych zmluvnych podmienok:
a) Kupna zmluva
b) Zmluva o dielo
¢) Zmluva o poskytovani sluzieb

14. Druh financovania: ’
zédkazka je/nie je financovand zo zdrojov EU : hodiace sa poddiarknite

Cislo kodu projektu Opera¢ného programu :
15. Podpisom potvrdzujem, Ze finan¢né zdroje su k dispozicii

(vyplni ekonomicky utvar stucasti / tajomnik, v pripade projektov zamestnanec
zodpovedny za finan¢né zdroje projektu)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis

16. Sihlas (dekana, riaditel’a, vediceho pracoviska)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

17. Kontaktna osoba, ¢. tel., e-mail :
(uviest’ kontaktnti osobu, s kym bude prip. dodavatel’ komunikovat’)

Vypracoval :
V Presove, dna




Priloha ¢. 2

Formular na prieskum trhu a zZ vyhodnotenia ponik

Predmet zakazky:
Postup : § 9 ods. 9

Sposob vykonania prieskumu a ziskania cenovej ponuky: (internet, mailom, osobne, telefonicky,
postou)

Uchadzaci
Por. Dodavatel Kontaktna | Predpokladana | Cena z ponuky [ 1.Datum oslovenia a poznamka —
¢. | (obchodné meno, osoba hodnota (v (vEUR) z0 zistenia predpokladanej
adresa sidla alebo ¢islo EUR) bez DPH hodnoty
miesta podnikania) | telefon , e- bez DPH 2. Datum oslovenia a poznamka
mail —Z0 zistenia cenovej ponuky
1 1
2.
2. 1
2.
3. 1
2.
Predpokladana hodnota (priemerna hodnota, najnizsia hodnota, rozpétie od — do*): ,- Eur bez
DPH
Vybrany dodavatel’:

Zoznam vylu¢enych uchadzacov s odovodnenim vylucenia:
Z priebehu vyhodnocovania zakazky nebol vyluceny ziadny uchadzac
Neuspesni uchadzaci:

Kritérium na vyhodnotenie ponuk: Cenova ponuka (najnizsia cena): ,- Eur bez DPH

Doklady, ak sa poZadovali, napr. doklad o opravneni podnikat:-podmienky ti¢asti uchadzaci
spinili

Spdsob vzniku zévizku: - na zdklade zmluvy a naslednej fakturacie

- na zéklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie

Vyhlasujem, Ze v savislosti s tymto prieskumom trhu a vyhodnotenim ponuk spifiam zakonné
podmienky nestrannosti a dovernosti

Zodpovedna osoba, vykonavajica prieskum trhu a vyhodnotenie ponuk :

V Presove, *Vybrat vhodné



Formular na prieskum trhu

Predmet zakazky:

Spdsob vykonania prieskumu: (internet, mailom, osobne, telefonicky, postou)

Priloha ¢. 2a

Uch&dzadi
Por.¢. Dodéavatel Cena (v Kontaktna osoba Datum a poznamka
(obchodné meno, adresa sidla EUR) Cislo telefén |, e-mail
alebo miesta podnikania) bez DPH
1.
2.
3.
4,
Vybrany dodéavatel: Predbezny prieskum trhu bol vykonany 2z dévodu urcenia

predpokladanej hodnoty zakazky.

Zdovodnenie vyberu (ak nebola vybrana najniZSia cena):

Obstaravacia cena: priemernd cena -

- Eur bez DPH

Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravneni podnikat’:

Spdsob vzniku zavéazku:- na zdklade zmluvy a naslednej fakturacie
- na zéklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie

Vyhlasujem, Ze v savislosti s tymto prieskumom spiftam zdkonné podmienky nestrannosti
a dovernosti

Zodpovedna osoba, vykonavajuca prieskum trhu

V Presove,




Priloha & 2b

Zaznam z vyhodnotenia ponuk
(pri zdkazkach financovanych zo zdrojov SF EU a inych zdrojov EU)

1. Nazov zakazky:

2. Predmet zakazky :

3. Postup : §9 ods.9

4. Predpokladana hodnota zakazky :

5. Sposob vykonania prieskumu:

5.1 vyzva na predlozenie ponuk dorucena : ( e-mailom , osobne, postou® ) dna:

(iny spoOsob, ktory je administrovany a preukazatelny) , zverejnena v Profile

5.3 Otvaranie ponuk : ........ccccceeeeieeeriieeeiee e

5.4 Kritérium na vyhodnotenie ponuk - (najnizSia celkova cena v EUR s DPH, ....... *)

Tabulka ¢.1: Osloveni zdujemcovia

P. &. | Dodavatel/poskytovatel’/zhotovitel Kontaktna osoba Sposob oslovenia Datum  dorucenia/odoslania
(obchodné meno, adresa sidla alebo vyzvy a poznamka
miesta podnikania)

Tabul’ka ¢.2:Uchadzagi, ktori predlozili ponuky v (listinnej, e-mailovej, osobne)* podobe v lehote na predkladanie
ponuk

P. ¢. | Dodavatel/poskytovatel’/zhotovitel’ Kontaktna osoba | Navrh na plnenie kritéria | Navrh na plnenie Poradie
(obchodné meno, adresa sidla alebo v EUR bez DPH kritéria v EUR
miesta podnikania) vratane DPH

1.

2.

6. Vybrany dodavatel’/poskytovatel’/zhotovitel(nazov a adresa sidla) :

vwe

.................................................................................... - uchadza¢ predlozil najniz§iu cenovu



7. Zoznam vylucenych uchadzacov, s odovodnenim vylucenia:

Z priebehu vyhodnocovania zakazky nebol vyluceny ziadny uchadzac.

8. NeuspesSni uchadzadi :

9. Kone¢na zmluvna cena: ,- EUR vratane / bez * DPH

10. Doklady na preukazanie splnenia podmienok ucasti
PSRN — podmienky ucasti uchadzaci splnili
11. Spésob vzniku zaviazku:

a) naziaklade zmluvy a naslednej fakturacie *
b) nazéklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie *

12. Vyhlasujem, Ze v savislosti s tymto prieskumom spifiam zakonné podmienky nestrannosti
a dovernosti:

zodpovedny zamestnanec (komisia): meno, priezvisko a funkcia podpis
V Presove dna
*

- vybrat’ /doplnit/podciarknat’



Priloha ¢. 3

Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuk

v zmysle § 40 zékona ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

zriadujem
komisiu na vyhodnotenie ponuk

na dodanie tovaru /  poskytnutie sluzby </  uskutoénenie  prac = * :
............................................................................. postupom:

- d’alej len ,,komisia na vyhodnotenie ponuk*.

Komisia na vyhodnotenie ponik zacne svoju ¢innost otvaranim obdalok s ponukami dna

v sidle PreSovskej univerzity v PreSove - Rektorat, v zasadacke €. dv. .......... *

V PreSove dia: .ovvveeeeeeeeeeiiieeeiieieeeieeeeeeenes

prof. RNDr. René Matlovi¢, PhD.
rektor

*

vybrat/doplnit’ podl'a poziadaviek



Priloha ¢. 4

Cestné vyhlasenie
¢lena komisie na vyhodnotenie ponuk

v zmysle § 40 ods. 6 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov po obozndmeni sa so zoznamom uchadzaCov v ..........ccceeeennn.
zakazke na dodavku tovaru/poskytnutie sluzby/uskuto¢nenie stavebnych prac *

Meno a priezvisko :

d)

e)

cestne vyhlasujem, Ze

som bezuhonny

nie som, ani som v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie som nebol :
uchadzacom

Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho orgénu , clenom dozorného organu alebo iného organu
uchéadzaca, ktorym je pravnicka osoba

spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadza¢om alebo tichym spolo¢nikom

uchadzaca

zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatelov, ktorého je
uchéadzac

¢lenom
zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie
nie som osoba blizka osobam uvedenym v ods. 2 pism. a) aZ €)

nie som osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo
zaujemcovi V stlade s § 40 ods. 5 pism. b) zakona

nenastali skuto¢nosti, pre ktoré by som nemohol byt’ ¢lenom komisie

pofas  vyhodnocovania  ponik nebudem  poskytovat informacie oich  obsahu
a vyhodnocovani



Priloha ¢. 5

Vyhlasenie
osoby zicastnenej na priprave a vyhotoveni sit’aznych podkladov
0 nestrannosti a dévernosti spracuvanych informacii

V zmysle § 34 ods. 12 zadkona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsSich predpisov, v suvislosti s verejnou sutazou na dodanie
tovaru/ poskytovanie sluzby/uskutoénenie stavebnych prac *

Meno a priezvisko :

vyhlasujem, ze budem zachovavat’ mlcanlivost’ o obsahu sut'aznych podkladov az do dia, ked’ sa
poskytnu uchadza¢om alebo zdujemcom.

podpis

! verejny obstaravatel’ doplni podl'a poziadaviek - tovar, sluzba, prace



Priloha ¢. 6

Suhrnna sprava o zakazkach s cenami vys$Simi ako 1 000,- Eur

v zmysle § 9 ods. 9 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Obdobie . za ktoré sa sprava zverejnuje :

(doplni sa prislusny Stvrt'rok )
P.C. | Predmet zakazky Hodnota zakazky | Identifikacia uspeSného
v EUR bez DPH uchadzaca (obchodné meno, sidlo
alebo miesto podnikania)
Vypracoval :

Meno, priezvisko a podpis zodpovedného zamestnanca .............c.cooevererereerenesesenenns



Priloha ¢. 6a

Suhrnna sprava o zakazkach podla § 91 ods. 1 pism. a) zikona &. 25/2006 Z.z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov s cenami vys§imi ako 1 000 Eur

(elektronické trhovisko)

Obdobie , za ktoré sa sprava zverejnuje :

Identifikacia
P.C. |Predmet zdkazky Hodnota zakazky uspesného
uchadzaca
1.
2.
3.
4.
Vypracoval :

Meno, priezvisko a podpis zodpovedného zamestnanca




Priloha ¢. 7

Vyzva na predkladanie ponuk
(zakazka podPa § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani)

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a

Nazov: PreSovska univerzita v PreSove
1CO: 17070775
Adresa: ul. 17. novembra 15, 080 01 PreSov

Statutarny zastupea :
Telefon:

Kontaktna osoba:
Elektronicka posta:

Internetova adresa: WWW.UNipo.sk

N

. Typ zmluvy / objednavka :

W

. Nazov predmetu zakazky:

N

. Struény opis predmetu zakazky :

Predmetom zakazky je...

5. Miesto dodania predmetu ziakazky:

6. Klasifikacia
6.1 Spolo¢ény slovnik obstaravania (CPV):
Hlavny predmet:

~

. Rozsah predmetu obstaravania

Rozsah predmetu obstaravania je uvedeny v Opise premetu zakazky.*

8. Celkova predpokladana hodnota zakazKky : € bez DPH.

Podrobna Specifikacia predmetu zakazky je v prilohe Vyzvy.*

9. Rozdelenie predmetu obstaravania na Casti
NIE X ANO O



10. MozZnost’ predloZenia variantnych rieseni

NIE X ANO [

11. Trvanie zmluvy alebo lehota pre ukoncenie dodavky

12. Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky alebo odkazy na dokumenty, v ktorych

sa uvadzaju

Predmet zakazky bude financovany z finanénych prostriedkov verejného obstaravatela, ako aj
finanénych prostriedkov, pridelenych verejnému obstaravatelovi z fondov EU v zmysle platnych
predpisov. *

Verejny obstaravatel’ neposkytuje preddavky ani zalohové platby. Platba bude realizovana formou
bezhotovostného platobného styku, prostrednictvom finanéného uradu verejného obstaravatela na
zaklade faktary, vystavenej poskytovatel'om. Lehota splatnosti faktar bude minimalne 30, 60 dni.*

13. Podmienky ucasti uchadzacov:

14.

15.

16.

13.1 Hlavné podmienky:

13.2 DalSie podmienky ticasti uchadzacov:

13.2.1 Uchadza¢ predlozi vyplneny formuldr ,,Navrh uchddzaca na plnenie Kritéria na
hodnotenie ponuk* uvedeny v prilohe Vyzvy na predkladanie ponuk. Formular musi byt
podpisany uchddzaCom, jeho Statutdirnym orgdnom alebo inym zastupcom uchadzaca, ktory je
opravneny konat’ v mene uchadzaca. *

Pouzitie elektronickej aukcie

Verejny obstaravatel’ pri vyhodnoteni predlozenych ponuk nepouzije/ pouzije * elektronicku aukciu
podl'a § 43 zakona o verejnom obstaravani.

Lehota a miesto na predkladanie ponuk :

datum: do ¢as: do hodiny na adresu uvedenu v bode 1 tejto vyzvy osobne alebo
postovou zasielkou.

Obal ponuky musi obsahovat’ nasledovné udaje :
16.1  Adresu uvedent v bode 1. tejto Vyzvy
16.2 Adresu wuchadzaca (ndzov alebo obchodné meno a adresu sidla alebo miesta

podnikania).V pripade ak ponuku predklada skupina dodavatel'ov, tak uvedie aj adresy vsetkych
¢lenov skupiny dodéavatelov.

16.3  Oznacenie ,,Sut’az - neotvarat® «.

16.4  Oznacenie heslom : ,, «,

16.5 Ak obal s ponukou uchadza¢a nebude obsahovat’ niektory z tidajov pozadovanych podl'a bodu
15, verejny obstaravatel’ nenesie zodpovednost za pred¢asné otvorenie ponuky a v takomto
pripade tato ponuka nebude zaradend do hodnotenia a bude vratena uchadzacovi.




17. Kritéria na hodnotenie ponuk:
Najnizsia celkova cena s DPH v EUR za cely predmet zakazky

18. Sposob urcenia ceny
Uchadzac¢om navrhovana zmluvna cena za predmet zakazky bude vyjadrena v Eurach (EUR). AK je
uchadzac platitelom dane z pridanej hodnoty (d’alej len ,,DPH*), navrhovani zmluvnt cenu za dodanie
predmetu zakazky uvedie v zlozeni :
- navrhovana celkova zmluvna cena bez DPH
- sadzba DPH a vyska DPH

- navrhovana celkova zmluvna cena vratane DPH

Ak uchadzac nie je platitelom DPH, uvedie navrhovanu zmluvnu cenu celkom za dodanie predmetu
zakazky. Na skutocnost’, Ze nie je platitelom DPH, upozorni v ponuke.

19. Lehota viazanosti ponik:
20. DalSie informacie obstaravatela :

Verejny obstaravatel’ bude pisomne informovat’ o vysledku vyhodnotenia ponuk vsetkych uchadzacov.
Neuspesnym uchadzacom zasle ozndmenie, ze neuspeli, v ktorom uvedie dévody, pre ktoré ich ponuka
nebola prijata.

V Presove,

Meno, priezvisko, podpis
osoby, ktora vyzvu vypracovala

*-urcit, vybrat’ / doplnit’

Priloha : Na&vrh uchadzaca na plnenie kritéria na hodnotenie ponuk



Priloha ¢ 8

Navrh uchadzaca na plnenie kritéria na hodnotenie ponuk

1. Nazov alebo obchodné meno uchadzaca:
2 Adresa alebo sidlo uchadzaca:
3. Névrh na plnenie kritéria :

Nazov tovaru/ sluzby (opis)

Celkova
kurzu
bez DPH

cena
v EUR

DPH
vEUR
(%)

Celkova cena
kurzu
v EUR s DPH

Celkova cena za predmet zakazky

Som platcom DPH*
Nie som platcom DPH*

Datum :

*hodiace sa pod¢iarkntt

podpis Statutdrneho zastupcu uchadzaca a peciatka




Plan verejného obstaravania

Priloha ¢. 9

Meno, podpis zodpovedného zamestnanca:

Postup
Predmet ; cPV Predpokl?dany' Predpokladana podvl’a Ii’mitu T
e Typ zakazky kéd ter-m’m. hodnota bez tfrceneho Fakulta+Kontakt (..ITMS, ..)
realizacie DPH zdkonom o
P.cC. VO
1. Tovar
2. Tovar
3. Tovar
4. Tovar
5. Tovar
6. Tovar
7. Tovar
8. Tovar
9. Sluzba
10. Sluzba
11. Sluzba
12. Sluzba
13. Sluzba
14. Sluzba
15. Sluzba
16. SP
17. SP
18. SP
19. SP
20. SP
21. SP
22. SP
23. SP
24, Potraviny
25. Potraviny
26. Potraviny
27. Potraviny
28. Potraviny
Dna:



Priloha ¢. 10

VYPOCET PREDPOKLADANEJ HODNOTY A VYBER POSTUPU
VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Predmet zakazky :

Stru¢ny opis predmetu zikazky:

Vysledkom verejného obstaravania bude (objednavka, zmluva , rAmcova dohoda ....)
uzatvorena na dobu ........... mesiacov odo diia Gi¢innosti zmluvy, resp. do naplnenia finanéného
limitu ..o, ,- Eur bez DPH v zavislosti od toho, ktory skutok nastane skor.

Urc¢enie predpokladanej hodnoty :

Na zaklade predpokladanej hodnoty verejny obstaravatel’ konStatuje, Ze v zmysle zékona
¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a 0zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskors$ich predpisov sa bude predmet zakazky obstaravat’ postupom podla ...........cceeviviiinnne

V Presove

Vyhotovil :

Schvalil :



Priloha ¢. 11

ZDOVODNENIE POSTUPU ZADAVANIA ZAKAZKY DEFINOVANEJ AKO NIE
BEZNE DOSTUPNEJ NA TRHU

Predmet zakazky :

Struény opis predmetu zikazky:

Zdovodnenie postupu:

Verejny obstaravatel’ dospel k zaveru, Ze dany predmet zakazky nie je beZne dostupny na
trhu
Z AOVOAU....c.iiiiii ettt e

V Presove

Vyhotovil:

Schvalil :



5 Priloha ¢. 12
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Druh ZAKAZKY: ..o
Predpokladana hodnota ZakazKy: ...............ccooiiiiiiiiiiii i
NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 1 ZVO su vymedzené

kumulativnym spoésobom a pri ,teste beZnej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluZby na trhu Ano | Nie
nie su vyrabané, poskytované alebo
uskutocnované na zaklade Specifickych

a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

st pontkané v podobe, v ktorej

st bez vac¢sich uprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutoénené — t. j. neboli $pecifikované
jedine¢né poziadavky

st v podobe, v akej st dodavané,
poskytované alebo uskuto¢nované

pre verejného obstaravatel'a

3 | a obstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskutocniované aj pre spotrebitelov
a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otizky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky
je v danom case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 2 a 3 stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beZnej dostupnosti na
trhu:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st urcené na uspokojenie beznych

prevadzkovych potrieb
5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, 7e predmet zikazky je
Vv danom case bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhldseni je mozné
povazovat’ za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.



Zaver Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

“ Nehodiace sa pregkrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne doévody, na zdklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vzt'ahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:




